Regulamin biblioteki szkolnej

w Szkole Podstawowej nr 16 w Sosnowcu

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (‘tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2230 ze zm.);
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 900 ze zm.);
Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych
(t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1400 ze zm.);

Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencjonowania materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205,
poz. 1283).

§1

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin biblioteki, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady i warunki korzystania
ze zbiorow bibliotecznych Szkoly Podstawowej nr 16 im. Jana Matejki w Sosnowcu
oraz zasady korzystania z podrecznikdw, materiatow edukacyjnych 1 materiatow
¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej.

2. W sktad biblioteki szkolnej wechodza wypozyczalnia i czytelnia.

3. Ze zbioréw bibliotecznych oraz stanowisk komputerowych czytelni moga korzysta¢
WSzyscy uczniowie, rodzice uczniow i pracownicy szkoty, zwani dalej czytelnikami,
po dokonaniu przez nauczyciela bibliotekarza wpisu do rejestru wg ustalonego wzoru.

4. Wypozyczone materiaty zapisuje si¢ w indywidualnej karcie wypozyczen czytelnika,
ktora zawiera m.in. date wypozyczenia i dat¢ zwrotu danej pozycji.

5. Nauczyciel bibliotekarz informuje ucznidow, rodzicéw ucznidow i pracownikow szkoly
o zasadach korzystania ze zbioréw bibliotecznych tj. wypozyczania i zwrotu materiatow
oraz korzystania ze zbiorow bibliotecznych na miejscu w czytelni, poprzez strong
internetowg szkoty oraz tablice informacyjna.

6. Czytelnicy moga korzysta¢ z biblioteki w godzinach jej pracy, zamieszczonych
na drzwiach wejSciowych do biblioteki oraz na stronie internetowej szkoty.

7. Czytelnicy moga korzysta¢ ze zbiorow bibliotecznych na miejscu w czytelni
lub wypozyczy¢ jednorazowo 2 pozycje na okres 2 tygodni.
1) Czytelnik moze wypozycza¢ materiaty wylacznie na swoje nazwisko.
2) Wypozyczenie wigkszej ilosci pozycji wymaga wczesniejszego uzgodnienia
z nauczycielem bibliotekarzem.
3) W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze zazada¢ zwrotu
materiatow przed uptywem ustalonego terminu.



Czytelnia wyposazona jest w sprzet komputerowy z dostgpem do internetu, z ktorego
mozna korzysta¢ wylacznie za zgoda nauczyciela bibliotekarza.

Biblioteka i czytelnia prowadzi lekcje biblioteczne, organizuje konkursy i podejmuje
inne dzialania majace na celu promocj¢ czytelnictwa, zgodnie z odrgbnymi
komunikatami i1  regulaminami, ktéore podawane s3 do  wiadomosci
przez organizatora/ow.

§2
Zasady przebywania w bibliotece

Czytelnicy, ktorzy chca wejs¢ do biblioteki zobowigzani sg przestrzegac przyjetych
w szkole zasad bezpieczenstwa.

. Korzystanie z komputeréw i pomocy naukowych wspdlnego uzytkowania dopuszczalne
jest wylacznie za zgoda nauczyciela bibliotekarza.
1) Korzystanie z komputeréw dozwolone jest wytacznie w celach informacyjnych

i edukacyjnych.

a) Wynik swojej pracy czytelnicy moga zapisa¢c na wilasnym nosniku
informatycznym.

b) Niedozwolone jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji
komputera i zainstalowanego oprogramowania.

c) Nauczyciel bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez
czytelnikoéw w trakcie pracy przy komputerze i moze odméwi¢ czytelnikowi
mozliwosci korzystania z komputera, jesli uzna, ze czytelnicy wykonuja
czynnosci niepozadane.

. W bibliotece obowigzuje zakaz:

1) glosnych rozméw;

2) korzystania z telefonéw komorkowych;

3) spozywania positkow i napojow w czasie korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

. Wszyscy czytelnicy maja obowigzek dbac o tad i porzadek w bibliotece.

§3

Zasady wypozyczania i udostepniania materialow na miejscu w czytelni

. Zbiory biblioteczne przeznaczone do wypozyczenia podaje bibliotekarz lub wyznaczeni
uczniowie nalezacy do tzw. aktywu bibliotecznego.

. Czytelnicy moga sklada¢ zamodwienia droga elektroniczna wysylajac wiadomos$é
za posrednictwem dziennika do nauczyciela bibliotekarza.

. Kazda klasa powinna wyznaczy¢ tzw. facznikow z biblioteka, ktorzy moga dostarczac



bibliotekarzowi ,,klasowg liste¢ zamdwien”, dzigki czemu skraca si¢ czas wypozyczenia
danego materiatu.

Przy wypozyczaniu nalezy zwroci¢ uwage na ewentualne uszkodzenia materialow
1 poinformowac o nich nauczyciela bibliotekarza.

W czytelni obowigzuje wolny dostep do potek, za wyjatkiem ksiggozbioru podrgcznego,
ktory udostepniany jest przez nauczyciela bibliotekarza.

Przed opuszczeniem biblioteki nalezy zwrdci¢ udostepnione na miejscu materialy
odktadajac je w wyznaczone miejsce na ladzie bibliotecznej i/lub wylaczyc
wykorzystywany sprzet komputerowy.

§4

Zasady zwrotu wypozyczonych materialow

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania ksigzek i innych materiatdéw bedacych
wlasnoscia szkoty i powinien zwroci¢ je w stanie niepogorszonym.
1) Wypozyczone materialy moga nosi¢ Slady zwyklego zuzycia wynikajgcego
z prawidlowego uzytkowania.

Czytelnicy zwracajacy wypozyczone materiaty podaja ustnie numer inwentarzowy danej
pozycji, a nastepnie odktadaja ja w wyznaczone miejsce na biurku.

Istniej mozliwo$¢ przedtuzenia terminu oddania wypozyczonych materialow.

1) Prolongaty mozna dokona¢ bezposrednio u nauczyciela bibliotekarza lub w formie
zdalnej za posrednictwem dziennika.

2) Bibliotekarz moze przesung¢ termin zwrotu wypozyczonych materialow, jezeli
nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow.

3) Kazdy materiat mozna prolongowac do 3 razy.

4) Prolongata moze nastgpi¢ nie pozniej niz w dniu uptywu terminu zwrotu
materiatéw bibliotecznych.

Czytelnicy zobowigzani sg zwroci¢ wszystkie wypozyczone materialy w danym roku
szkolnym do dnia rocznego klasyfikacyjnego posiedzenia rady pedagogicznej.

Czytelnicy majg prawo do wypozyczenia materialdw ze zbioréw bibliotecznych na okres
ferii letnich po uprzednim rozliczeniu, o ktorym mowa w pkt 4.

. W razie zagubienia materialdow ze zbiorow bibliotecznych nalezy fakt ten zglosi¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

. Za szkody wynikle ze zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych
materiatdow bibliotecznych odpowiada czytelnik i jest zobowigzany odkupi¢ zagubiong
lub zniszczong pozycjg.



8. Czytelnik moze, za zgoda bibliotekarza, dostarczy¢, zamiast zagubionej lub zniszczonej,
inng pozycje o nie mniejszej wartosci, przydatng dla biblioteki.
1) Poniesione przez czytelnika koszty nie podlegajg zwrotowi w wypadku

pozniejszego odnalezienia materiatéw bibliotecznych, ktore pozostaja wtasnoscia
biblioteki.

§5
Zasady korzystania z podrecznikow, materialow edukacyjnych
i materialow éwiczeniowych zakupionych z dotacji celowej

. Podreczniki oraz materialy edukacyjne, ktorych zakupu dokonano z dotacji celowej
sg wlasnoscig szkoty i ewidencjonowane sa w zasobach bibliotecznych zgodnie
z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materialow bibliotecznych.
Ilekro¢ mowa o:

1) podreczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku
szkolnego, a zakupiony z dotacji celowej;

2) materiale edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ material zastepujacy
lub uzupehiajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacj¢ programu nauczania,
majacy postaé papierowa lub elektroniczna;

3) materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ material przeznaczony
dla ucznidow stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

Biblioteka nieodptatnie:

1) wypozycza uczniom na okres danego roku szkolnego podreczniki lub materiaty
edukacyjne,

2) przekazuje uczniom materialty ¢wiczeniowe na dany rok szkolny bez obowigzku
zwrotu.

Podreczniki | materiaty edukacyjne sg uzytkowane przez okres 3 lat.

1) Z uwagi na to, iz uzytkowanie podrgcznikoéw i materiatdéw edukacyjnych odbywa
si¢. w cyklu trzyletnim, co skutkuje rdéznym stopniem ich zuzycia,
ich wypozyczania dokonuje si¢ na podstawie losowego wyboru przez ucznia
danego zestawu podrecznikow/materiatow edukacyjnych.

Materialy ¢wiczeniowe sg uzytkowane przez jeden rok.

. Wypozyczenie podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych i przekazanie materiatow
¢wiczeniowych uczniom danej klasy odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego
za posrednictwem:

1) wychowawcy: klasy 1 - III;

2) nauczycieli uczacych przedmiotow, w ktorych obowiazuja podreczniki/materiaty
edukacyjne: klasy IV-VIII.

. Wychowawca Kklasy lub nauczyciel danego przedmiotu pobiera od nauczyciela
bibliotekarza podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe w liczbie rowne;j
liczbie uczniow swojej klasy wraz z klasowa lista odbioru wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

1) Lista odbioru zawiera:
a) nazwiska i imiona ucznioéw,
b) nazwy przedmiotow,
c) puste rubryki do wpisania przez nauczyciela numeréw inwentarzowych
podrecznikéw, ktore otrzymuja uczniowie.

2) Wypehiona lista, stanowigca potwierdzenie wypozyczenia podrecznikow
lub materiatéw edukacyjnych i otrzymania materiatow ¢wiczeniowych zwracana
jest bibliotekarzowi.

W czasie uzytkowania podrecznikéw, materiatow edukacyjnych 1 materiatow
¢wiczeniowych uczen ma obowigzek dbania o wlasciwe ich uzytkowanie.

Uczen ma obowigzek zabezpieczy¢ okladka podreczniki/materialy edukacyjne
i na biezaco dokonywac¢ drobnych napraw.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow w podrecznikach lub materiatach
edukacyjnych, wyrywania kartek, sklejania kartek, przecinania itd. oraz innych czynnosci,
ktéore powodowa¢ moga uszkodzenie Iub zniszczenie podrecznika/materiatu
edukacyjnego.

1) Dopuszcza si¢ uzywania otdéwka w celu zaznaczenia np. pracy domowe;.

W terminie wskazanym przez bibliotekarza, nie pdzniej jednak niz przed rocznym
klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej uczniowie zwracajg wypozyczone
podreczniki 1 materiaty edukacyjne do biblioteki.

1) Uczniowie przystepujacy do egzaminu poprawkowego moga zwrdci¢ podreczniki/
materialty edukacyjne najp6zniej w ostatnim dniu danego roku szkolnego
tj. 31 sierpnia.

2) W przypadku zmiany szkoly w ciggu roku szkolnego uczen zobowigzany jest
do oddania podrgcznikow 1 materiatdéw edukacyjnych do biblioteki szkolnej
najpozniej w dniu opuszczenia Szkoty.

Przed dokonaniem zwrotu uczeh ma obowigzek uporzadkowa¢ podreczniki/materiaty
edukacyjne: usuna¢ ewentualne wpisy, podklei¢ luzne kartki itd.

1) Uczen jest obowigzany zwroci¢ szkole podrecznik/materiat edukacyjny w stanie

niepogorszonym, pomijajac zuzycie bedgce nastgpstwem prawidtowego uzywania.

Podczas zwrotu podrgcznika/materiatu edukacyjnego do biblioteki nauczyciel bibliotekarz
dokonuje ogledzin podrecznika/materiatu edukacyjnego, okreslajac stopien jego zuzycia.
Stan podrecznika lub materiatu edukacyjnego okresla si¢ w skali:

1) bardzo dobry — zuzycie minimalne;

2) dobry — zuzycie niewielkie;

3) dostateczny — zuzycie duze, ale umozliwiajace korzystanie z podregcznika;

4) niedostateczny — zuzycie uniemozliwiajace korzystanie z podrecznika.

W przypadku zniszczenia, niezwrocenia lub okre§lenia stanu zuzycia podrecznika
lub materialu ¢wiczeniowego jako niedostateczny, szkota moze zada¢ od rodzicow
ucznia:



1) zwrotu kwoty nieprzekraczajacej kosztu zakupu podrgcznika lub materiatu
¢wiczeniowego;

2) zwrotu takiego samego tytulu podrecznika lub materialu ¢wiczeniowego
zakupionego przez rodzica.

15. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrgcznikow lub materiatlow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor
szkoty.

§6

Postanowienia koncowe
1. Niniejszy regulamin obowigzuje wszystkich czytelnikow.
2. Skargi i wnioski czytelnicy mogg zgtasza¢ do Dyrektora Szkoty.
3. Wszelkie zmiany wymagajg zatwierdzenia przez Dyrektora Szkoty.

4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.



